PHÂN CÔNG HỖ TRỢ LỄ BẾ MẠC 
HỘI THI THIẾT BỊ ĐÀO TẠO TỰ LÀM NĂM 2019

· Thời gian tổ chức: 08g00 ngày 16/8/2019

1/ Công tác chuẩn bị
· Mua 03 dĩa hoa tươi (1 dĩa để ở bục nói chuyện, 02 dĩa để bàn đại biểu): Cô Minh Ly
· Chuẩn bị đội dàn chào, bưng khay tặng Cờ,  14 em: Ô. Hữu Thiện
· In bảng tên khách tham dự, khăn trải bàn tiếp khách, khay đựng Cờ:  Cô  Mai, Cô Ánh Phượng
· Làm đề nghị P.QT-DV cung cấp nước suối: Cô Minh Ly
· [bookmark: _GoBack]Chuẩn bị xe đưa đón đại biểu:  Ô.Thanh, Ô.Thắng
2/ Tham gia nhiệm vụ trong buổi Lễ
· Ngồi bàn tiếp đại biểu: C.Ngọc Phượng, C.Nhung, C.Hoa (Điểm danh, phát tài liệu, hướng dẫn khách tham quan)
· Chuẩn bị Bàn tiếp đại biểu + ghế vào chiều thứ năm (P.QT-DV hỗ trợ) 
· Trực tại HTA và phục vụ nước uống chai: 1 chai/1 khách (phục vụ 02 bàn đầu):  Mai, Oanh, Liễu. 
· Bố trí dàn chào, bưng khay (10 HSSV, mặc đồng phục, đeo dải băng và 04 HS giúp bưng khay) Hữu Thiện: 7g00, tập trung tại Thư viện. 
· Chụp ảnh, quay phim: Hữu Thiện 
· Văn nghệ: Hữu Thiện (Sở LĐ-TB-XH duyệt chương trình)
· Điều hành công tác an ninh trật tự, PCCC, y tế, điều xe đưa đón đại biểu:  Ô. Nam
· Điều hành việc hướng dẫn khách vào dự lễ, khu vực để xe, liên hệ gửi xe miễn phí cho Ban tổ chức, Ban Giám khảo: Ô. Nam
· Trực lái xe: Ô Thanh, Ô. Thắng
· Tổ Bảo vệ, thực hiện nhiệm vụ giữ gìn trật tự trong suốt buổi Lễ.
· Trực Y tế. 
3/ Yêu cầu chung
· Cá nhân được phân công trong ngày Lễ khai mạc mặc đồng phục trường 2018.
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